METODOLOGIE
privind implementarea proiectului sistemic ,,Personalul didactic din sistemul de invatamant
preuniversitar si universitar de stat — promotor al invatérii pe tot parcursul vietii”

Art. 1 Prezenta Metodologie reglementeazi implementarea proiectului sistemic ,,Personalul
didactic din sistemul de fnvafamant preuniversitar si universitar de stat — promotor al invatédrii pe tot
parcursul vietii”, denumit in continuare Proiect.

Art. 2 Obiectivul general al Proiectului constd in imbunititirea dezvoltarii profesionale pentru
personalul didactic din sistemul de invatdmant preuniversitar de stat si universitar de stat, din toate
regiunile de dezvoltare, in vederea imbunatairii caliti(ii procesului educational.

Art. 3 (1) Prin personal didactic beneficiar al subveniei, in sensul prezentei Metodologii, se
infelege:

a) personalul didactic de predare, inclusiv cel care beneficiazi de prevederile art. 262 alin. (4) din
Legea educaiei nafionale nr. 1/2011 cu modificérile si completarile ulterioare, incadrat cu cel pugin 1/2
norma/post in invafdméntul preuniversitar de stat, indiferent de forma de incadrare si angajare;

b) personalul didactic de predare din invifdmantul preuniversitar de stat, care beneficiazi de
rezervarea postului didactic/catedrei, fard obligafie de catedrd, dar care are dreptul de a desfasura
activitafi didactice Tn regim de platd cu ora, incadrat cu cel pufin 1/2 norma/post in invafaméantul
preuniversitar de stat, indiferent de forma de incadrare si angajare;

¢) personalul didactic de conducere, de indrumare si control si profesorii — metodisti din casele
corpului didactic, indiferent de forma de incadrare si angajare, cu exceptia persoanelor prevédzute la art, 4
alin (2);

d) personalul didactic auxiliar incadrat cu cel pufin 1/2 post in invifimantul preuniversitar de stat,
indiferent de forma de incadrare si angajare

e) personalul didactic de predare/cercetare, personalul didactic auxiliar/cercetare din universitagi,
biblioteci universitare si biblioteci centrale universitare, incadrat cu cel puin 1/2 norma/post, indiferent
de forma de incadrare si angajare.

(2) Prin unitd{i/institufii de invafamant preuniversitar de stat, in sensul prezentei Metodologii, se au
in vedere:

a) unitdfile de invadmant de stat cu personalitate juridica - unitiile de invaimént preuniversitar de
masd de stat i unitafile de inva{imant special de stat cu personalitate juridici;

b) cluburile sportive scolare i unitaile de invifimant preuniversitar de stat cu program sportiv sau
de artd suplimentar care au personalitate juridici;

c¢) casele corpului didactic, centrele judefene de resurse si asistentdi educationald/Centrul
Municipiului Bucuresti de Resurse si Asisten{di Educationals;

d) Centrele judetene de excelenti;

¢) Palatul Nafional al Copiilor din Bucuresti, palatele si cluburile copiilor;

f) Centrul pentru Formarea Continui in Limba Germana.

(3) Prin institufii din sistemul de invéatamént superior de stat, in sensul prezentei Metodologii, se au
in vedere institutiile de inva{dmént superior de stat in care deruleazi cel putin un program de studii
universitare de licenta, biblioteci universitare si biblioteci centrale universitare.

Art. 4 (1) Grupul inta al proiectului il reprezinti:
a) personalul didactic incadrat si salarizat in toate unitéfile/instituiile preuniversitar de stat care se
incadreaza in prevederile art. 3 alin. (1) lit. a)-d) si alin. (2) si care, la data constituirii grupului



{intd, desfagoara activitate pe cel pufin 1/2 normé/post in aceste unitai/institufii, in baza unui
contract individual de munca, indiferent de forma de incadrare: pe perioada nedeterminata, pe
perioadd determinatd, prin detasare, in regim de cumul sau plata cu ora.

b) personalul didactic din universiti{i de stat, biblioteci universitare s1 bibliotecile centrale
universitare, care se incadreazd in prevederile art. 3 alin. (1) lit. ¢) si alin. (3) si care, la data
constituirii grupului {intd, desfagoara activitate pe cel putin 1/2 normai /post in universitatea de
stat/biblioteca centrald universitard in baza unui contract individual de muncd, indiferent de
forma de incadrare: pe perioada nedeterminatd, pe perioadd determinata, prin detasare, in regim
de cumul sau plata cu ora.

(2) Nu fac parte din grupul {inti:

a) persoanele angajate ale Beneficiarului Proiectului (Ministerul Educatiei Nationale), indiferent de

forma de angajare/incadrare;

b) persoancle desemnate de federatiile sindicale reprezentative din invagimant, pentru participarea
la procesul de monitorizare si evaluare a calit{ii sistemului de fnva{amant, aprobate prin ordin al
ministrului educatiei nafionale.

(3) Pentru realizarea obiectivelor Proiectului, la demararea acestuia, fiecirei persoane din grupul
tintd, din categoria personalului didactic din invitdmantul preuniversitar de stat si universitar de stat, i se
va acorda o singurd datd, o subventie, sub formi de sumi forfetari in cuantum de 700 lei, pentru
dezvoltare profesionala.

(4) Organizarea si desfagurarea activitifilor din Proiect care vizeazi dezvoltarea profesionala a
personalului didactic din invagamantul preuniversitar de stat si universitar de stat se va realiza etapizat
astfel:

a) in primele doud luni de la demararea Proiectului, echipa de management si implementare a
Proiectului din cadrul Ministerului Educafiei Nationale realizeaza un set de documente suport necesare
pentru procesul de dezvoltare profesionald a personalului didactic din sistemul de inva{amant
preuniversitar de stat si universitar de stat, care vor fi postate pe pagina web a Ministerului Educatiei
Nafionale, pana la data de 5 ianuarie 2015;

b) analiza setului de documente suport, ce poate fi descircat de pe pagina web a Ministerului
Educatiei Nafionale, atat de citre fiecare persoanii care a beneficiat de acordarea subventiei, cét si la
nivelul fiecérei unitd{i/institutii de invatimaént preuniversitar de stat, universitafi de stat, respectiv
biblioteci centrale universitare, prin organizarea unor sesiuni de analiz si dezbatere, Tn luna ianuarie
2015;

c) elaborarea unui plan institutional de dezvoltare profesionald la nivelul fiecirei unitafi/institutii
de invatimént preuniversitar de stat/universitii de stat/biblioteci centrale universitare, in perioada
ianuarie — februarie 2015;

d) fiecare persoand care a beneficiat de acordarea subventiei desfisoard, la alegere, activitati
specifice  pentru  dezvoltarea profesionald, prin participarca la orice formd de dezvoltare
profesionald/formare continud prevazutd de legislajia specifici domeniului educational in vigoare,
formal, informal sau nonformal, pornind atat de la nevoile profesionale personale, cét si tindnd cont de
nevoile institutionale, in perioada ianuarie-iunie 2015;

e) pe parcursul perioadei de dezvoltare profesionald individuali, fiecare persoani care a beneficiat
de acordarea subventiei completeaza, in perioada ianuarie-iunie 2015, un raport individual de dezvoltare
profesionald, conform modelului de raport elaborat de Ministerul Educatiei Nationale.

Art. 5 (1) In vederea verificarii modului de acordare a subventiei, la nivelul fiecirei universititi de
stat si biblioteci centrale universitare se intocmesc listele nominale cenfralizate cuprinzind personalul
didactic incadrat cu cel putin 1/2 normé/post care beneficiaza de acordarea subventiei. La nivelul fiecirui
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inspectorat gcolar, Palatului National al Copiilor, Centrului pentru Formarea Continua in Limba
Germana, se intocmesc listele nominale centralizate cuprinzind personalul didactic care beneficiazii de
acordarea subventiei, conform prezentei Metodologii. Listele nominale centralizate se intocmesc pana la
data de 15 noiembrie 2014 si cuprind informatiile din anexa nr. 1.

(2) Listele nominale centralizate, Intocmite conform alin. (1), se transmit in format electronic sl
letric Ministerului Educatici Nafionale, pana la data de 30 noiembrie 2014. Informatiile transmise se
verificd §i se valideazd la nivelul Ministerului Educafiei Nationale de citre membrii echipei de
management gi implementare a Proiectului, rezultdnd o bazi de date unici ce va cuprinde componenta
grupului {intd al Proiectului.

(3) Fiecare membru al grupului (intd al Proiectului completeaza dosarul de inscriere n grupului
tinta: formular inregistrare grup {intd, declarafic de consim{@mant. Registrul grupului {intd in format
clectronic, precum si toate documentele care justifici apartenenta persoanelor la grupul {inta se
colecteazd si se verificd la nivelul inspectoratelor scolare, la nivelul universititilor de stat, respectiv al
bibliotecilor centrale universitare si, dupi verificare, se transmit Ministerului Educatiei Nationale, Tn
original si1 In format scanat.

(4) Acordarea subventiei fiecdrui membru al grupului {intd se va realiza de citre Ministerul
Educaiei Nationale prin inspectoratele scolare, Palatul National al Copiilor, Centrul pentru Formarea
Continud in Limba Germand, universitafile de stat si bibliotecile centrale universitare. Ministerul
Educafiei Nafionale transferd acestor institutii sumele necesare acordirii subventiei persoanelor din
grupul (intd, iar acestea efectueaza plata subveniei citre fiecare persoand din grupul tinta. Toate
documentele financiare aferente platii subventiei persoanelor din grupul tintd, liste de plati, ordine de
plata, extrase de cont efc., sunt intocmite, dupi caz, colectate si transmise Ministerului Educatiei
Nationale in original §i in format scanat. Inspectoratele scolare, Palatul Nagional al Copiilor, Centrul
pentru Formarea Continud in Limba Germana, universititile de stat si bibliotecile centrale universitare
care efectueazd plata subventiei persoanclor din grupul {intd, pistreazi copii certificate dup# toate
documentele financiare. Plata subventiei se face in contul bancar al fiecirui beneficiar al subventiei
(persoand din grupul {intd) sau in numerar, in cazul in care beneficiarul subventiei nu are deschis cont
bancar. Conturile bancare trebuie deschise pe numele beneficiarilor subventiei si doar in acestea se face
plata subventiei. Plata se face pe baza Statului de plati a subventiei/sumei forfetare, previzut in Anexele
2.a, respectiv 2.b, dupd caz. Sumele se transferd din Trezorerie citre banca/bincile comerciale la care
sunt deschise conturile beneficiarilor pe baza statului de plati a subventiei/sumei forfetare, Pentru ficcare
stat de platd se intocmesc doud ordine de plati centralizatoare pentru suma totali defalcat pe cofinanfarea
nationald (21%) si Fondul Social European (79%).

(5) Fiecare dintre documentele justificative de derulare a activitafilor la  nivelul
unitafilor/institutiilor de nvatdmant preuniversitar de stat/universitar de stat/bibliotecilor centrale
universitare sprijinite prin Proiect: planuri institutionale de dezvoltare profesionald, liste de prezent,
(asumate prin semndturi si stampila reprezentantului legal) rapoarte individuale de dezvoltare
profesionala (semnate de persoana din grupul {inta care l-a completat) se fntocmesc in dublu exemplar in
original. Un exemplar in original al documentelor justificative de derulare a activitdfilor la nivelul
unitafilor/institutiilor de invatdméant preuniversitar de stat/universitatilor de stat/bibliotecilor centrale
universitare sprijinite prin Proiect se péstreaza in aceste institutii, iar un exemplar in original si in format
scanat se transmit prin inspectorate scolare, universititi si biblioteci centrale universitare Ministerului
Educatiei Nationale.

Art. 6 (1) Pentru implementarea Proiectului:
a) la nivelul fiecdrui inspectorat scolar se constituie, prin decizia inspectorului scolar general, o
comisie constituita din: e=E e



I. presedinte: inspector gcolar general/ inspector scolar general adjunct;

2. membri: 4-12 inspectori gcolari, consilierul juridic, responsabilul compartimentului
salarizare-normare, [-3 informaticieni/analisti programatori, 2 contabili din cadrul
inspectoratului scolar;

b) la nivelul fiecérei unitai/institufii de invagEméant preuniversitar de stat, inclusiv la nivelul
Palatului Nafional al Copiilor si Centrului pentru Formarea Continui in Limba Germani se conslituie,
prin decizia directorului unitétii/institufiei, o comisie constituiti din:

1. presedinte: director/director adjunct;
2. membri: 1-3 cadre didactice, secretarul sef, administratorul financiar.

¢) la nivelul fiecarei universitati de stat se constituie, prin decizia rectorului universitétii, 0 comisie
constituitd din;

1. presedinte: rector / prorector;

2. membri: 4-26 membri: decanul fiecirei facultdti,  consilierul juridic, directorul
departamentului resurse umane, 1-3 informaticieni/analisti programatori, 1-2 contabili din
cadrul institutiei;

d) la nivelul fiecdrei facultati din cadrul unei universititi de stat se constituie, prin decizia
decanului, o comisie constituitd din:

1. presedinte: prodecan/director de departament;
2. membri: 1-3 cadre didactice, secretarul gef al facultitii.

¢) la nivelul fiecirei biblioteci centrale universitare se constituie, prin decizia directorului, o
comisie constituitd din:

3. presedinte: directorul institufiei;
4. membri: 1-3 persoane din cadrul institufiei.

(2) Comisiile prevazute la alin. (1) au urmitoarele atributii:

a) la nivelul unitéfilor/institufiilor de invafdmant preuniversitar de stat, inclusiv la nivelul Palatului

Nafional al Copiilor si Centrului pentru Formarea Continu3 in Limba Germani:

(i) identificarea persoanelor din grupul fintd al Proiectului, intocmirea listelor cu aceste
persoane, conform instructiunilor transmise de inspectoratele scolare si transmiterea acestor
liste in format letric si electronic la inspectoratele scolare;

(ii) completarea dosarelor de inscriere in grupul {intd, elaborarea planurilor institutionale de
dezvoltare profesionald, intocmirea documentelor justificative de derulare a activitétilor
prevazute In Proiect: liste de prezentd, minute de sedinti;

(iif) derularea tuturor activitdfilor necesare pentru implementarea Proicctului conform
instructiunilor transmise de inspectoratele scolare i Ministerul Educafiei Nationale;

(iv) colectarea rapoartelor individuale de dezvoltare profesionald, documentelor de inscriere
in grupul {intd, documentelor justificative de derulare a activititilor prevazute in Proiect gi
transmiterea acestora in original si in format scanat inspectoratelor scolare sau Ministerului
Educafici Nafionale de citre Palatul Nagional al Copiilor si Centrul pentru Formarea
Continud in Limba Germani;

b) la nivelul universitatilor de stat/facultifilor/bibliotecilor centrale universitare:

(i) identificarea i validarea persoanelor din grupul {intd al Proiectului, intocmirea listelor
centralizate cu aceste persoane, conform instructiunilor transmise de Ministerul Educatiei
Nationale si transmiterea acestor liste in format letric si electronic Ministerului Educatiei
Nationale;

(i) efectuarea plitii subventiei persoanelor din grupul tinta si fntocmirea documentelor
financiare aferente platii;
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(ii1) completarea si verificarea dosarclor de inscriere in grupului {intd, elaborarea planurilor
institutionale de dezvoltare profesionald, intocmirea documentelor justificative de derulare a
activitdfilor prevazute in Proicct: liste de prezentd, minute de sedina;

(iv) derularea tuturor activitdfilor necesare pentru implementarea Proiectului, conform
instructiunilor transmise de Ministerul Educatici Nationale;

(v) colectarea si verificarca rapoartelor individuale de dezvoltare profesionals, documentelor
de Tnscriere in grupul {intd, documentelor justificative de derulare a activititilor prevazute in
Proiect, documentelor financiare privind efectuarea plifii subventiei persoanelor din grupul
fintd, ordonarea acestora pe categorii de personal didactic si transmiterea acestora in original
si in format scanat la Ministerul Educafiei Nafionale.

¢) la nivelul inspectoratelor scolare:
(i) validarea persoanelor din grupul {inti al Proiectului, intocmirea listelor centralizate cu
persoanele din grupul {intd al Proiectului, conform instructiunilor transmise de Ministerul
Educaiei Nafionale i transmiterea acestor liste in format letric §i electronic Ministerului
Educatiei Nationale,
(ii) efectuarea pldfii subventiei persoanelor din grupul {intd si intocmirea documentelor
financiare aferente pltii;
(iii) derularea tuturor activitidfilor necesare pentru implementarea Proiectului conform
instructiunilor transmise de Ministerul Educafiei Nationale;
(iv) colectarea si verificarea rapoartelor individuale de dezvoltare profesionald, documentelor
de inscriere in grupul tintd, documentelor justificative de derulare a activitatilor prevazute in
Proiect, documentelor financiare privind efectuarea plitii subventiei persoanclor din grupul
fintd de la toate unitétile/instituiile de tnvitimant preuniversitar de stat din Judet/municipiul
Bucuresti;
(v) ordonarea documentelor colectate pe unita{i/institu{ii de invi{imant preuniversitar de stat
si pe categorii de personal didactic in cadrul fiecdrei unitati/institu(ii de invatdmant si
transmiterea acestora in original si in format scanat Ministerului Educatiei Nagionale.

Art. 7 (1) Listele cu persoanele din grupul {intd la nivelul uniti{ilor/institutiilor de invatamant
preuniversitar de stat se realizeazd cu respectarea prezentei Metodologii, a instructiunilor transmise de
inspectoratele gcolare si de Ministerul Educafiei Nafionale.

(2) Listele care se intocmesc la nivelul unei unitd{i/institu{ii de inva{imant preuniversitar de stat, cu
persoanele din grupul {intd, cuprind personalul didactic incadrat cu cel putin 1/2 normé/post, conform art.
4 alin. (1) lit. a).

(3) Personalul didactic incadrat in una sau In mai multe unitdfi/instituii de invatamant
preuniversitar de stat ori cu mai mult de o normi/un post poate beneficia de o singuri subventie.
Personalul didactic incadrat cu cel putin 1/2 normé/post in doud sau in mai multe unitéi/institutii de
invdfamant preuniversitar de stat, la data intocmirii listelor, se include in liste numai la o singurd
unitate/institufie de invafamant preuniversitar de stat. Persoana incadrati in doud sau mai multe
unitafi/institufii de inva{dmant preuniversitar de stat are obligafia de a comunica, in scris, conducerilor
unitafilor/institutiilor de invafiméant preuniversitar de stat in care este incadrata, unitatea/institutia de
invafamant preuniversitar de stat la care se inscrie pentru primirea subventiei. Inspectoratele scolare au
obligaia de a verifica situafiile transmise de unitatile/institufiile de invafimant preuniversitar de stat,
astfel Incat s se evite dubla finantare.

(4) Personalul didactic detagat pe cel pufin 1/2 normé/post se include in listele unitatilor/institufiilor
de invitdmént preuniversitar de stat in care i5i desfisoard activitatea la’data tntocmirii listelor. Pentru
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personalul didactic detasat pe cel pufin 1/2 norma/post in doui sau mai multe unitai/institutii de
inva(@mant preuniversitar de stat se aplica procedura de la alin. (3) la unitdtile/institufiile in care este
detasat.

(5) Personalul didactic de predare detasat in interesul invagamantului in functii de conducere in
unitafile/institufiile de fnvagimant preuniversitar de stat, in inspectoratele scolare, Tn casele corpului
didactic, la Centrul pentru Formarea Continud in Limba Germana, precum si personalul didactic de
predare detasat in interesul inva{dmantului in func(ii de indrumare si control, care beneficiazi de accasti
subventie, se include in listele unitafilor/institugiilor de invi{dmant preuniversitar de stat in care fsi
desfagoara obligafia de predare la data intocmirii acestora. De aceleasi prevederi beneficiazi si profesorii
— metodisti incadrati la casele corpului didactic.

(6) Personalul didactic auxiliar fncadrat pe cel putin 1/2 post in casele corpului didactic -
bibliotecar/documentarist, informatician/analist programator/analist programator ajutor, redactor,
administrator financiar, secretar, administrator de patrimoniu - se include in listele tntocmite la nivelul
caselor corpului didactic.

Art. 8 (1) Listele cu persoanele din grupul tintd din universititile de stat si din bibliotecile centrale
universitare se realizeazi cu respectarea prezentei Metodologii, a instructiunilor transmise universitatilor
de stat si bibliotecilor centrale universitare de citre Ministerul Educafici Naionale.

(2) Listele care se intocmesc la nivelul universitatilor si bibliotecilor centrale universitare, cu
persoanele din grupul {intd, cuprind personalul didactic descris conform art. 291 din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011 cu modificarile §i completirile ulterioare, potrivit condifiilor din prezenta
Metodologie, care desfigoard activitate in universitate/bibliotecd centralid universitari in baza unui
contract individual de muncd, incadrat pe cel pufin 1/2 normé/post, la data intocmirii acestor liste,
indiferent de forma de incadrare: pe perioada nedeterminati, pe perioads determinata, prin detasare, in
regim de cumul sau plata cu ora.

(3) Personalul didactic incadrat in una sau in mai multe universititi/biblioteci centrale universitare
ori cu mai mult de o norma/un post poate beneficia de o singurd subventie. Personalul didactic fncadrat
cu cel pufin 1/2 normd/post in doud sau n mai multe universita{i/biblioteci centrale universitare, la data
intocmirii listelor, se include in liste numai la o singurdi universitate/biblioteci centrald universitari.
Persoana incadratd in doud sau mai multe universititi/biblioteci centrale universitare are obligatia de a
comunica, in scris, conducerilor universititilor/bibliotecilor centrale universitare in care este incadrat,
universitatea/biblioteca centrald universitard la care se inscrie pentru primirea subventiei.

(4) Personalul didactic aflat in perioadd de mobilitate sau detasat se include in listele
universitéfilor/bibliotecilor centrale universitare in care isi desfigoard activitatea la data intocmirii
listelor.

(5) Personalul didactic de predare din inva{imantul superior de stat, care beneficiazi de rezervarea
postului didactic, dar care are dreptul de a desfagura activititi didactice in regim de plati cu ora/cumul,
incadrat cu cel pufin 1/2 normi, se include in listele institutiilor de fnva(amant superior de stat in care
desfdsoard activiti{i didactice cu studentii la data intocmirii listelor, cu exceptia persoanelor previzute la
art. 4 alin. (2).

Art. 9 Presedin{ii comisiilor constituite conform art. 6 alin. (1) sunt direct raspunzitori de
respectarea prezentei Metodologii, de corectitudinea identificirii persoanclor din grupul {intd, de
acordarea subvenfiei tuturor persoanelor din grupul {inti, de derularea tuturor activitafilor necesare
pentru implementarea Proiectului, conform termenelor stabilite, de corectitudinea intocmirii, colectarii si
arhivérii documentelor, precum si de transmiterea acestora, la termen si In formatul solicitat de echipa de

implementare a Proicctului din cadrul Ministerului Educatiei Nafionale. "'
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MINISTRU DELEGAT 5

ORDIN

Privind implementarea proiectului sistemic “Personalul didactic din sistemul de inviatamant
preuniversitar si universitar de stat - promotor al inviirii pe tot parcursul vietii”

in conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale nr.1/ 2011 cu modificarile si completirile
ulterioare,

In baza prevederilor art. 5 al Ordonantei de urgenti nr. 58/2014 privind stabilirea unor masuri
financiare si pentru modificarea unor acte normative,

in temeiul Hotararii Guvernului nr. 185/2013 privind organizarea si functionarea Ministerului

Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare,

Ministrul educatiei nationale si ministrul delegat pentru invitimant superior,
cercetare stiinfifica si dezvoltare tehnologici emit prezentul ordin:
Art. 1 Se aprobad Metodologia privind implementarea proiectului sistemic ,,Personalul didactic din
sistemul de invaiamant preuniversitar si universitar de stat - promotor al Invétarii pe tot parcursul vietii”

prevazuta in anexa, parte integrantd la prezentul ordin.

Art. 2 Unitatea de Implementare a Proiectelor Finantate din Fonduri Structurale, Directia Generala
Management, Resurse Umane si Retea Scolard Nationald, Direcfia Generald Educatie si Invifare pe Tot
Parcursul Vietii, Directia Generald Inva{amant in Limbile Minoritiilor, Directia Generala Invitamant
Superior, Directia Generala Buget Finante, Direc{ia Informatizare si Dezvoltarea Infrastructurii Scolare si
Universitare, Echipa de management si implementare a proiectului din cadrul Ministerului Educatiei
Nationale, inspectoratele scolare, universitdfile de stat, bibliotecile centrale universitare si unitatile/

institutiile de invatamant preuniversitar de stat duc la indeplinire prevederile prezentului ordin.
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